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CAPITULO |

GENERALIDADES

1.1. ENTIDAD CONVOCANTE:
Nombre : Direccion Regional de Educacion de San Martin.
RUC N° : 20404224809
1.2. DOMICILIO LEGAL:
Jr. Varacadillo N° 237; Distrito de Moyobamba, Provincia de Moyobamba -
Departamento de San Martin — Telef. (042-562180 — 562970), Fax (042-
563615).
1.3. OBJETO DE LA CONVOCATORIA:
El presente Proceso de Adjudicacion de Menor Cuantia, tiene por objeto la
contratacion de Arrendamiento del Cafetin Institucional para el servicio de
refrigerios, la atencion al publico sera de 7:00 a.m. hasta las 17:00 p.m.
1.4. VALOR REFERENCIAL:
El monto base del arrendamiento mensual de la presente adjudicacion es de
S/. 200.00 nuevos soles, que incluye el gasto de servicios de primera
necesidad como es consumo de agua potable y energia eléctrica.
1.5. ALCANCES DEL REQUERIMIENTO:
El requerimiento esta definido en el Capitulo Il de la presente Bases.
1.6. BASE LEGAL.:
= Ley N°28411, "Ley General del Sistema Nacional del Presupuesto".
= Ley N° 29289 "Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Ao Fiscal
2010".
= Decreto legislativo N° 1017 Ley de Contrataciones del Estado
= Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, aprobado por Decreto
Supremo N° 184-2008-EF, y sus modificatorias.
= Ley N° 27444, "Ley del Procedimiento Administrativo General".
= Ley N° 27806, "Ley de Transparencia y de Acceso a la Informacién
Puablica"
= Ley N° 28015 "Ley de Promocién y Formalizacién de la Micro y Pequefia
Empresa”
= Cdadigo Civil.
Las referidas normas incluyen sus respectivas disposiciones ampliatorias,
modificatorias y conexas, de ser el caso.
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CAPITULO I
ETAPAS DEL PROCESO DE SELECCION
2.1. CRONOGRAMA DEL PROCESO DE SELECCION:
ACTIVIDAD FECHAS LUGAR/MEDIO
Publicacion de bases. Del 14 al 18 de Junio | Radio, televisién, pagina
de 2010. web de la DRE-SM.
Convocatoria. El 21 de Junio de | DRE-SM sito en
2010. Jr.Varacadillo N°e 237-
Moyobamba.
Registro de | EI 22 de Junio de | DRE-SM - Mesa de
participantes. 2010. Partes.
Presentacion de | EI 23 de Junio de | En Mesa de Partes DRE-
propuestas 2010, de 8:00 a.m. | SM - Moyobamba Primer
hasta la 01.00 p.m. Piso — Area de Secretaria
General.
Calificacion y | EI 23 de Junio de | Comité Especial - DRE-
Evaluacién de | 2010. SM - primer Piso — Area
propuestas de Abastecimiento.
Otorgamiento de la|El 23 de Junio de | En oficina del Comité —
buena pro. 2010. Especial DRE-SM  Primer
Piso - Area de
Abastecimiento.
2.2. CONVOCATORIA:
Se efectuard de conformidad con lo sefalado en el Articulo 51° del
Reglamento, en la fecha sefialada en el cronograma.
2.3. REGISTRO DE PARTICIPANTES Y ENTREGA DE BASES:

o El registro de participantes se efectuard desde el dia siguiente de la
convocatoria. En el caso de propuestas presentadas por un consorcio,
bastara que se registre uno de sus integrantes, de conformidad con el
Articulo 53° del Reglamento (ver formato N° 01).

e Elregistro de los participantes se realizara en el Area de Secretaria General
de la Institucion, sito en el Jr. Varacadillo N° 237, en las fechas sefialadas
en el cronograma, en el horario de 8:30 a 17:00 horas, sin costo por
derecho de participacion.

e De acuerdo con lo establecido en el Articulo 52° del Reglamento, la
persona natural o juridica que desee ser notificada electronicamente,
debera consignar una direccion de correo electrénico y mantenerla activa, a
efecto de las notificaciones que, conforme a lo previsto en el Reglamento,

deban realizarse.
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PRESENTACION DE PROPUESTAS:

Las propuestas se presentara en dos sobres cerrados y estaran dirigidas al
Comité Especial Permanente de la Adjudicacién de Menor Cuantia N° 0004-
2010-GRSM-DRESM, segun el Articulo 63° del Reglamento, conforme al
siguiente detalle:

Sefores
DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION DE SAN MARTIN
Att.: Comité Especial Permanente

Adjudicacion de Menor Cuantia N° 0004-2010-GRSM-DRESM.
Objeto del Proceso: Arrendamiento del Cafetin Institucional para
Servicios de Refrigerio.

SOBRE N° 1: PROPUESTA TECNICA

NOMBRE/RAZON SOCIAL DEL POSTOR

Senores
DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION DE SAN MARTIN
Att.: Comité Especial Permanente.

Adjudicacion de Menor Cuantia N° 0004-2010-GRSM-DRESM.
Objeto del Proceso: Arrendamiento del Cafetin Institucional para
Servicios de Refrigerio.

SOBRE N° 02: PROPUESTA ECONOMICA

NOMBRE / RAZON SOCIAL DEL POSTOR

Todos los documentos que contengan informacion esencial de las propuestas
se presentaran en idioma castellano o, en su defecto, acompafados de
traduccion oficial, salvo el caso de la informacién técnica complementaria
contenida en folletos, instructivos, catadlogos o similares, que podra ser
presentada en el idioma castellano. El postor sera responsable de la exactitud y
veracidad de dichos documentos, segun Articulo 62° del Reglamento.

Los formatos podran ser llenados por cualquier medio, incluyendo el manual,
debiendo llevar el sello y la rabrica del postor o su representante legal o
mandatario designado para dicho fin.

2.4.1. Contenido de las Propuestas:

Se presentaran en un (1) original.

Sobre N° 01 - Propuesta Técnica:

Documentacién de presentacion obligatoria:

a) Copia simple de la Constancia vigente de inscripcion en el
Registro Nacional de Proveedores: Capitulo de Servicios.

b)  Carta de presentacion y Declaracion Jurada de datos del postor.
Cuando se trate de Consorcio, esta declaracion jurada sera
presentada por cada uno de los consorciados - Anexo N° 01.
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c) Declaracién Jurada del postor de acuerdo al Articulo 42° del
Reglamento de la Ley de Contrataciones y Adquisiciones del
Estado - Anexo N° 02.

d) Declaracion Jurada de ser una pequefia o una micro empresa, de
ser el caso, segun Anexo N° 03.

e) Fotocopia de la constancia de atencién médica vigente, expedido
por el Ministerio de Salud.

f) Servicios que deben presentar de lunes a viernes seran alimentos
basicos como son: comidas, brutas, verduras, bebidas: jugos de
diferentes frutas, té, café, y postres como son: flan, gelatina,
mazamorra morada, torta helada y otros tipos de alimentos que
ofrece.

g) Carta de compromiso mediante la cual se otorgue crédito al
personal de la Institucién, descontados por planilla de haberes
mensuales, y facilitar el servicio a la entidad, cuando se trate de
reuniones de trabajo, realizacion de cursos y otros eventos de
confraternidad.

Sobre N° 2 - Propuesta Econémica:

El Sobre N° 2 debera contener el valor total de la oferta econdmica, en
nuevos soles, incluidos todos los tributos, seguros, transportes,
inspecciones, costos laborales, conforme a la legislacién vigente, asi
como cualquier otro costo que pueda tener incidencia sobre el costo del
bien / servicio a contratar. Por lo tanto, la Entidad no reconocera pago
adicional de ninguna naturaleza, segin Anexo N° 04.

El monto total de la propuesta econdémica y los subtotales deberan ser
expresados hasta con dos decimales.

2.5. EVALUACION DE PROPUESTAS:
La evaluacion de propuestas se realizard en dos (02) etapas: La evaluaciéon
técnica y la evaluacion econdmica.
Los maximos puntajes asignados a las propuestas son las siguientes:
Propuesta Técnica : 100 puntos.
Propuesta Econémica : 100 puntos.

2.5.1 Evaluacion Técnica:
Se verificara que la propuesta técnica cumpla con los requerimientos
técnicos minimos contenidos en el Capitulo 11l de la presente Bases.

Las propuestas que no cumplan dichos requerimientos no seran
admitidas.

Sélo a aquellas propuestas admitidas, el Comité Especial Permanente
les aplicara los factores de evaluacién previstos en las Bases y asignara
los puntajes correspondientes, conforme a los criterios establecidos
para cada factor.

Las propuestas técnicas que no alcancen el puntaje minimo de ochenta
(80) puntos, seran descalificadas en esta etapa y no accederan a la
evaluacién econdmica, de acuerdo con el Articulo N° 71° del

Reglamento.
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2.5.2 Evaluacion Econdmica:
Si la propuesta econémica excede en méas del 10% o es menor al 70%
del valor referencial, se tendra por no presentada.
La evaluacién econdmica consistira en asignar el puntaje maximo
establecido a la propuesta econémica de menor monto (100 puntos). Al
resto de propuestas se les asignara puntaje inversamente proporcional,
segun la siguiente formula:

P, =  OmxPMPE
Oi
Donde
i = Propuesta
P; = Puntaje de la propuesta econémica i
O = Propuesta EconOmica i
Onm = Propuesta Econémica de monto o precio mas bajo
PMPE = Puntaje Maximo de la Propuesta Econémica

2.5.3. Determinacién del Puntaje Total:
Una vez calificadas las propuestas durante la evaluacién técnica y
econdmica se determinara el puntaje total de las mismas.
El puntaje total de las propuestas sera el promedio ponderado de
ambas evaluaciones, obtenido de la siguiente formula:

PTPi = ¢, PT, + ¢, PE,

Donde:

PTP = Puntaje total del postor i

PT; = Puntaje por evaluacion técnica del postor i

PE; = Puntaje por evaluacién econdémica del postor i

Cy = Coeficiente de ponderacion para la evaluacion técnica =
(Indicar coeficiente considerando que 0.70 < c1 < 0.80).

C2 = Coeficiente de ponderacién para la evaluacién econémica =

(Indicar coeficiente considerando que 0.20 < ¢2 < 0.30).

2.6. OTORGAMIENTO DE LA BUENA PRO:
Se otorgara la Buena Pro al postor que obtenga el mayor puntaje total. El
otorgamiento de la Buena Pro se registrara en el SEACE en la fecha prevista
en el calendario del proceso.

2.7. CONSENTIMIENTO DE LA BUENA PRO:
El consentimiento de la Buena Pro se registrara en el SEACE al dia siguiente
de haber quedado consentido el otorgamiento de la buena pro.
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CAPITULO 1l

REQUERIMIENTOS TECNICOS MINIMOS

ARRENDAMIENTO DEL CAFETIN INSTITUCIONAL PARA SERVICIOS DE
REFRIGERIO

Mesas.

Sillas.

Bancos.

Cocina a gas.

Refrigeradora.

Horno microonda.

Licuadora.

Batidora.

Menaje de cocina.

Vitrina (exhibidor de productos).
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CAPITULO IV

FACTORES DE EVALUACION

e Laevaluacién técnica sobre 100 puntos:

FACTORES DE EVALUACION DE LA PROPUESTA TECNICA
SEGUN ARTICULO Ne° 45°,

PUNTAJE

Servicio Ofrecidos.

Menu de alimentos y bebidas a ofertar con
indicacion de precios (desayuno, almuerzo,
merienda y otros servicios adicionales que
ofrece).

30

Experiencia en el
Servicio Requerido.

Declaracion Jurada sobre la experiencia del
postor en el servicio, segin Anexo N° 05.

50

Requerimientos
Técnicos Minimos.

El postor debera presentar una Declaracion
Jurada indicando si cumplen con los
Requerimiento Técnicos Minimos dispuesto
en Capitulo lll de las Bases, segun el
Anexo N° 06.

20

TOTAL

100
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CAPITULO V

INFORMACION ADICIONAL

5.1. DELOS CONTRATOS:
Una vez que quede consentido o administrativamente firme el otorgamiento de
la Buena Pro, se procedera conforme a los plazos y procedimientos para
suscribir el contrato que se establecen en el articulo 148° del Reglamento.
El contrato sera suscrito por la Entidad, a través del funcionario competente o
debidamente autorizado, y por el ganador de la Buena Pro, ya sea
directamente o por medio de su apoderado, tratandose de persona natural, y
tratAndose de persona juridica, a través de su representante legal.
Para suscribir el contrato, el postor ganador de la Buena Pro deberéa presentar,
ademas de los documentos previstos en las Bases, los siguientes:
= Constancia vigente de no estar inhabilitado para contratar con el Estado;
" Garantia de fiel cumplimiento.
= Contrato de consorcio con firmas legalizadas de los asociados, de ser el

caso.
= Declaracién Jurada de Experiencia del Postor.
. Copia de DNI del Representante Legal; y/o postor.
= Copia de la vigencia del poder del representante legal de la empresa; si
fuera el caso.

= Copia del RUC de la empresa y/o del postor.

5.2. DELAS PENALIDADES E INCUMPLIMIENTO DEL CONTRATO:
La aplicacion de penalidades por retraso injustificado en la atencion del servicio
requerido y las causales del contrato, seran aplicadas de conformidad con los
Articulos 165° y 167° del Reglamento.

5.3. EFORMA Y CONDICIONES DE PAGO:
El pago se realizara en forma mensual a la cuenta que le brinde el Tesorero de
la Institucion, por el retraso de sus pagos mensuales, se le cobrara el 2% mas,
el presente contrato es por el lapso de 06 meses.

5.4. DISPOSICIONES FINALES:
El presente proceso se rige por las bases y lo que establece la Ley de
Contrataciones y Adquisiciones del Estado y su Reglamento, asi como por las
disposiciones legales vigentes.
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FORMATO N° 01

REGISTRO DE PARTICIPANTES

Moyobamba, .......... de .....cceeee. del 2010.

Sefiores : DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION DE SAN MARTIN.
Atencién : COMITE ESPECIAL PERMANENTE DE ADQUISICIONES Y CONTRATACIONES.
Referencia : ADJUDICACION DE MENOR CUANTIA N° 0004-2010-GRSM-DRESM.

Asunto : Solicito inscripcién en el registro de participantes.

De mi mayor consideracion:

Mediante el presente, conforme a lo sefalado en el Articulo N° 52° del Reglamento,
es que solicito la inscripcion en el registro de participantes del proceso de seleccion en
mencion, para lo cual adjunto la siguiente informacion:

Nombre o Razon Social :

Domicilio Legal:

R. U. C. N° N© Teléfono (s) N° Fax

Correo(s) Electronico(s):

Nombre y D.N.I. del Representante Legal

Otros
Firmay sello del representante legal
Nombre / Razén social del postor
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ANEXO N° 01

CARTA DE PRESENTACION Y DECLARACION JURADA DE DATOS DEL

POSTOR
El que se suscribe, ............cociieinnn. (o representante Legal de ................. )s
identificado con DNI N° ................. , RU.C. N° ............. , con poder inscrito en la
localidad de ................ en la Ficha N° ............ Asiento N° ........... , DECLARO BAJO

JURAMENTO que la siguiente informacién de mi representada se sujeta a la verdad:

Nombre o Razén Social

Domicilio Legal

RUC | Teléfono | | Fax |

Autorizacion Municipal
Municipalidad | N° de Licencia de Funcionamiento | Fecha

Participa en Consorcio

Sl NO Nombre de las Empresas que participan en Consorcio
Empresa N° 1 Empresa N° 2 Empresa N° 3
Moyobamba, .............. de ....ooeennn. de 2010.

Firmay sello del Representante Legal
Nombre / Razén social del postor

(*) Cuando se trate de Consorcio, esta declaracion jurada serd presentada por cada
uno de los consorciados.
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ANEXO N° 02

DECLARACION JURADA
(ART. 42° DEL REGLAMENTO DE LA LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO)

Sefiores

COMITE ESPECIAL )
ADJUDICACION DE MENOR CUANTIA NO°......
Presente.-

De nuestra consideracion:

El que suscribe ................. (o representante legal de ............ ), identificado con DNI N°©
................ , con RUC NO ..., domiciliado en ..., que se
presenta como postor de la ADJUDICACION DE MENOR CUANTIA NO ........ccccnmminnnnas ,
para la CONTRATACION DE ........cc.cemurarnunanes declaro bajo juramento:

1.- No tengo impedimento para participar en el proceso de seleccion ni para contratar con el
Estado, conforme al Art. 10° de la Ley de Contrataciones del Estado.

2.- Conozco, acepto y me someto a las Bases, condiciones y procedimientos del proceso de
seleccion.

3.-Soy responsable de la veracidad de los documentos e informacion que presento a efectos
del presente proceso de seleccion.

4.-Me comprometo a mantener mi oferta durante el proceso de seleccion y a suscribir el
contrato, en caso de resultar favorecido con la Buena Pro.

5.- Conozco las sanciones contenidas en la Ley y su Reglamento, asi como en la Ley N° 27444,
Ley del Procedimiento Administrativo General.

Ciudad y feCha, ...ccvsesersrsrsrsnsesssasanans
Firma y sello del representante legal
Nombre / Razon social del postor
Jirén Varacadillo N° 237 — Moyobamba Teléf. (042)56-2180 (042) 56-2970
www.dresanmatrtin.gob.pe Fax (042)56-3615

dresanmartin@san.minedu.gob.pe
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ANEXO N° 03

DECLARACION JURADA DE SER PEQUENA O MICROEMPRESA

Sefiores
COMITE ESPECIAL PERMANENTE DE ADQUISICIONES Y CONTRATACIONES.
ADJUDICACION DIRECTA DE MENOR CUANTIA N° 0004-2010-GRSM-DRESM.

Presente.-

Mediante el presente declaramos ante ............................... (Consignar
nombre de la Entidad convocante) que nuestra representada es una pequefia /
microempresa, en los términos de la Ley N° 28015, Ley de Formalizacién y
Promocioén de la Pequeiia y Microempresa, y sus normas reglamentarias.

Moyobamba, .............. de .....ooiiils de 2010.

Firma, Nombre/ Razon Social del postor

Jirén Varacadillo N° 237 — Moyobamba Teléf. (042)56-2180 (042) 56-2970
www.dresanmatrtin.gob.pe Fax (042)56-3615
dresanmartin@san.minedu.gob.pe
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ANEXO N° 04

CARTA DE PROPUESTA ECONOMICA
(MODELO)

Sefiores

COMITE ESPECIAL PERMANENTE DE ADQUISICIONES Y CONTRATACIONES.
ADJUDICACION DIRECTA DE MENOR CUANTIA N° 0004-2010-GRSM-DRESM.

Presente.-
De nuestra consideracion

A continuacién, hacemos de conocimiento que nuestra propuesta econdémica
es la siguiente:

PRECIO UNITARIO, TARIFA O
PORCENTAJE (Dependiendo | PRECIO TOTAL
CONCEPTO del sistema de contratacion
empleado)

El valor referencial incluye todos los tributos, seguros, transportes,
inspecciones, costos laborales, conforme a la legislacién vigente, asi como
cualquier otro costo que pueda tener incidencia sobre el costo del servicio a
contratar.

Moyobamba, .............. de ............... de 2010.

Firma, Nombre / Razon social del postor

Jirén Varacadillo N° 237 — Moyobamba Teléf. (042)56-2180 (042) 56-2970
www.dresanmatrtin.gob.pe Fax (042)56-3615
dresanmartin@san.minedu.gob.pe
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ANEXO N° 05

DECLARACION JURADA SOBRE LA EXPERIENCIA DEL POSTOR

Sefiores : DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION DE SAN MARTIN.
Atencic’m COMITE ESPECIAL PERMANENTE DE ADQUISICIONES Y CONTRATACIONES.
Referencia . ADJUDICACION DIRECTA DE MENOR CUANTIA N° 0004-2010-GRSM-DRESM.

Y 0ttt (re

presentante legal en caso de ser persona juridica) de

................................................................. DECLARO BAJO JURAMENTO que
poseo experiencia en:

Fech | Document PERIODO TOTAL
a o] anos/meses/dias

Asimismo deberan adjuntar copia simple y legible de los documentos cancelados

que acrediten los datos consignados, como documento obligatorio para la
asignacion de puntajes.

Atentamente,

Nombre, firmay sello del postor 6 del
Representante Legal (de ser el caso)

Jirén Varacadillo N° 237 — Moyobamba
www.dresanmartin.gob.pe

Teléf. (042)56-2180 (042) 56-2970

dresanmartin@san.minedu.gob.pe

Fax (042)56-3615
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ANEXO N° 06

DECLARACI()N'JURADA DE CUMPLIMIENTO DE LOS REQUERIMIENTOS
TECNICOS MINIMOS DEL BIEN CONVOCADO

Sefiores

COMITE ESPE,CIAL i
ADJUDICACION DE MENOR CUANTIA NO.....cccvvmvumeuns
Presente.-

De nuestra consideracion:

En calidad de postor, luego de haber examinado los documentos del proceso de la referencia
proporcionados por la Entidad ...................... (Indicar nombre de la Entidad convocante), y
conocer todas las condiciones existentes, el suscrito ofrece entregar ...........ccccue...... (Describir
el objeto de la convocatoria), de conformidad con dichos documentos y de acuerdo con los
Requerimientos Técnicos Minimos y demas condiciones que se indican en el Capitulo III de la
seccion especifica de las Bases.

En ese sentido, me comprometo a entregar el bien con las caracteristicas, en la forma y plazo
especificados en las Bases.

Ciudad y feCha, ......oosvseessssssssssnssnssnnss
Firma y sello del representante legal
Nombre / Razon social del postor
Jirén Varacadillo N° 237 — Moyobamba Teléf. (042)56-2180 (042) 56-2970
www.dresanmatrtin.gob.pe Fax (042)56-3615

dresanmartin@san.minedu.gob.pe
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